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Allgemeine Informationen

Durch die vorliegende Anliefer- & Verpackungsrichtlinie werden dem Lieferanten die Anforderungen, der
ADA Madbelfabrikgruppe — nachfolgend ADA genannt, bezogen auf die Planung, Beschaffung und
Verwaltung von Verpackungsmaterialien sowie Warenkennzeichnung und Anlieferung vermittelt.

Diese Richtlinie hat Giiltigkeit fiir alle Lieferanten der ADA. Sie ist Bestandteil des mit dem Lieferanten
geschlossenen Rahmen- bzw. Liefervertrages. Der Lieferant akzeptiert die Unterlage in der vorliegenden
Form, wenn Einwande nicht vor Vertragsabschluss schriftlich mitgeteilt wurden.

Betreten des Betriebsgeldandes

Das Betreten des Betriebsgelandes bzw. der betrieblichen-Einrichtungen ohne Begleitung eines ADA
Mitarbeiters ist verboten. Besucher und Lieferanten miissen sich beim Empfang oder dem Portier
anmelden. ADA Ubernimmt keine Haftung fiir Schaden, welche Besucher oder Begleitpersonen am
Werksgelande erleiden!

Sicherheitsinformationen

Zu lhrer Sicherheit und zur Sicherheit unserer Beschéftigten, sind folgende Sicherheitsbestimmungen
und Warnhinweise fur Anlieferungen und Abholungen zu beachten:

Rauchverbot & Alkoholverbot

Hoéhenbegrenzung 3,1m

Innerhalb der Werksgelande gilt die Stralenverkehrsordnung

Es gilt die Rechtsregel

Hochstgeschwindigkeit im Werksgelande 25km/h

Fahrzeuge sind so abzustellen, dass die Einsatzkrafte jederzeit zufahren kénnen!

Die Benutzung der Verkehrswege und der Aufenthalt im Gebaude erfolgt auf eigene Gefahr!

Im Bereich der Warenannahme/Auslieferung und Produktion gilt die Sicherheitsschuh Tragepflicht.
Betriebsfremde Personen und Lieferanten mussen fur die Dauer des Aufenthalts Warnwesten tragen
Lieferanten und Lieferantenvertreter, sowie auch Spediteure und Fahrer miissen sich ausweisen kénnen.
Anlieferungen fir die Entladehilfe (Flurforderfahrzeuge, etc.) erforderlich ist, missen angekiindigt werden.

AT TSm0 a0 T

Warenannahmezeiten
Innerhalb der folgenden Warenannahmezeiten sind Anlieferungen maoglich:

Werk Anger

Mo-Do. 06:00 Uhr bis 14 Uhr

Fr. 06:00 Uhr bis 13:00Uhr
Anmeldung bei der Rezeption erforderlich.

Werk Kérmend
Mo-Fr.  06:00 Uhr bis 13 Uhr
Anmeldung beim Portier erforderlich.

Werk Nova / Zalaegerszeg
Mo-Fr. 06:00 Uhr bis 21Uhr
Anmeldung beim Portier erforderlich.

Werk Salonta
Mo-Fr. 05:45 bis 14 Uhr.
Anmeldung beim Portier erforderlich.

Das Betriebsgelande darf nur fur die Dauer der Be- & Entladung betreten/befahren werden. Das Parken
sowie auch die Ubernachtung auf den Betriebsgelande und den Mitarbeiterparkplatzen ist fir LKW
verboten! Dies gilt auch an Wochenenden.

Warenbegleitende Informationen im Tagesgeschaft
Um einen reibungslosen Ablauf im administrativen Bereich zu gewahrleisten, ist der Lieferant
verpflichtet, jeder Lieferung die nachfolgenden Dokumente beizulegen:

o Lieferscheine

¢  Warenanhanger / Warenbegleitschein
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5.1 Lieferscheine
Sollen in Anlehnung an die DIN4994 ausgestellt werden, um eine eindeutige Zuordnung der Waren zu
den Bestellungen und Lieferungen gewahrleisten zu kénnen.

Erfolgt die Ausstellung des Lieferscheins nicht nach DIN4994, so miissen zumindest die
nachfolgenden Informationen und Felder verzeichnet sein:

Feld Feldname Bemerkung
1 Warenempfanger / Als Warenempfanger muss die gesamte Adresse des ADA
Versandanschrift Empfangerwerks angefiihrt werden
2 Abladestelle-Lagerort Einzutragen, ist die exakte Abladestelle entsprechend der
vorliegenden Bestellung.
8 Lieferschein-Nummer Lieferschein Nr.: numerisch
4 Versanddatum Datum des tatsachlichen Versandtages
5 Unser Zeichen Die Angaben sind der ADA Bestellung dem Abruf zu
entnehmen
6 Bestellnummer ADA Die von ADA vergebene Bestellnummer /
Rahmenvertragsnummer
7 Versandart Hier ist die Versandart anzugeben (Frachtgut, Waggon,
Container, Luftfracht, Expressgut, Postpaket)
8 Verpackungsart Einweg- / Mehrweg
9 Lieferantenanschrift kurz Kurzname, Werk, PLZ Ort
10 Sachnummer ADA & Die von ADA vorgegebene Materialnummer. Eine
Sachnummer Lieferant Materialnummer darf mit der jeweiligen Mengenangabe
nur einmal auf dem Lieferschein angegeben werden. In
Ausnahmefallen auch zweimal, wenn es sich um verschiedene
Bestellnummern handelt.
Sind den gelieferten Waren Chargennummern zugeordnet, so
sind diese getrennt mit Teilmenge unter der zugehdrigen
Sachnummer und Chargennummer aufzulisten. Es muss auf
jeden Fall der Begriff Chargen Nr. vorangestellt sein.
11 Menge / Stickzahl Liefermenge Ladeeinheit / Behalter
12 Bezeichnung der Lieferung / Bezeichnung der Lieferung / Bauteilbezeichnung (Die
Leistung / Inhalt Bezeichnung ist den Bestellangaben zu entnehmen)
13 Mengeneinheit Mengeneinheit der Bestellungen
14 Lieferanten Nummer Identifikationsnummer die ADA dem Lieferanten zuordnet
15 Packstiicknummer (S/M/G) Die Packstlicknummer ist numerisch, sie identifiziert das
Packstlck eindeutig innerhalbeines Jahres. Sie wird
pro
Packstlck vom Lieferanten vergeben und sollte nur einmal pro
Jahr verwendet werden. Die
Packsticknummern
mussen auf dem Warenbegleitschein/Lieferschein unbedingt
angegeben
werden und Ubereinstimmen.
S=Packstlicke ohne Unterverpackung
M= sachnummernreine Ladeeinheit
G= Misch-Ladeeinheit/Mischpalette
16 Chargen-Nummer Identnummer, die der Ersteller einer Charge zuordnet
17 Gesamtgewicht Brutto (kg) In kg
18 Gesamtgewicht Netto (kg) In kg

Befinden sich auf einem Lieferschein, Lieferpositionen aus mehreren/unterschiedlichen Bestellungen, so ist die
jeweilige ADA-Bestellnummer im Feld der Lieferposition zu erganzen, damit eine eindeutige Zuordnung erfolgen

kann.
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5.2 Warenanhanger
Der Warenanhanger erganzt als materialbezogener Datentrager die Lieferschein-Transportdaten. Es ist
von allen Lieferanten sicherzustellen, dass alle Verpackungen (=Ladungstrager = Packmittel) mit einem
aktuellen, sorgfaltig ausgefillten Warenanhanger beschriftet sind.
Die hierfur géngigsten Formate sind 210mm x 74mm oder 210mm x 148mm.

Der Warenanhanger muss gut sichtbar und leserlich am Ladungstrager angebracht werden, er soll
ausreichend vor Feuchtigkeit bzw. verwehen geschiitzt sein. Die Anbringung ist idealerweise mittels 4 an
den Ecken angebrachten Klebepunkten durchzufiihren, eine vollflachige Verklebung ist nicht erwilinscht,
ebenso darf die Anbringung zu keinen Beschadigungen des Liefergegenstands fuhren.

Der Warenanhanger soll die nachfolgenden Daten beinhalten:

Feld Feldname Bemerkung

1 Warenempfanger Als Warenempfanger muss die gesamte Adresse des ADA
Empfangerwerks angefiihrt werden

2 Abladestelle-Lagerort Einzutragen, ist die Abladestelle entsprechend der vorliegenden
Bestellung.

3 Lieferschein-Nummer Die Lieferscheinnummer der Sendung.

4 Lieferantenanschrift kurz Kurzname, Werk, PLZ Ort

5 Sachnummer ADA Die von ADA vorgegebene Materialnummer

6 Bestellnummer ADA Die von ADA vergebene Bestellnummer

7 Fallmenge Anzahl/Menge pro Packstiick

8 Benennung Lieferung / Bezeichnung der Lieferung / Bauteilbezeichnung

Leistung / Inhalt

9 Lieferanten Nummer Identifikationsnummer die ADA dem Lieferanten zuordnet

10 Datum Lieferdatum: (TT.MM.JJ)

11 Chargen-Nummer Identnummer, die der Ersteller einer Charge zuordnet
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5.3 Blattfarben Warenanhanger
Die Farbe der Blattfarben soll zur leichtern Unterscheidung der gelieferten Produkte wie folgt gegliedert
werden:

Serienmaterial / Standardmaterial =
Muster / Sonderaufbauten =

Blattfarbe weil}
Blattfarbe Gelb oder Rot

6. Allgemeine Verpackungsanforderungen

Unabhangig von der Wahl der Verpackungsart (Einweg- oder Mehrwegverpackung) sind

folgende Anforderungen zu erfillen:

e Beschadigungs- und verschmutzungsfreie Teileanlieferung (keine

Qualitatsbeeintrachtigung)
Ausreichender Feuchtigkeits- und Korrosionsschutz der verpackten Teile
Ausreichende Transportsicherung
Problemlose Entladbarkeit durch Heckentladung
Ergonomische Teileenthnahme
Einhaltung der EU-Arbeitsschutzrichtlinien und nationaler Arbeitsschutzvorschriften.
-Die Auslegung der Stapelfahigkeit richtet sich nach dem Stapelfaktor der Verpackung.
Einhaltung der vorgegebenen Standardabmessungen
Optimale Auslastung der Behaltnisse,
optimierter Fillgrad
Einsatz von recyclingfahigen Materialen
Kennzeichnung der Verpackungseinheiten wie vorgeschrieben.
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6.1 Anforderungen zur Vermeidung von Verpackungsabfillen
Gewahlte Verpackungen sollen nach ékonomischen und ¢kologischen Geschichtspunkten ausgewahlt
und geplant werden. ADA erfiillt gemeinsam mit seinen Lieferanten die abfallwirtschaftlichen Ziele der
Umweltgesetzgebungen seiner Landergesellschaften unter nachfolgenden Prioritaten:

. Vermeidung von Verpackungsmiill -> Die Verpackung soll auf das gewichts- und
volumensabhangig Notwendige beschrankt werden (Schonender Umgang mit Ressourcen und
Reduktion des Transportaufkommens)

Il Verminderung -> Einsatz, Planung und kontinuierliche Verbesserung von wieder verwendbareren
Verpackungen

1. Stoffliche Verwertbarkeit -> Verwendung umweltvertraglicher, stofflich verwertbarer Materialien fiir
alle Verpackungsarten. Eine umweltvertragliche Verwertung muss bei Einweg- und
Mehrwegverpackungen moglich sein.

6.2 Verpackungsmaterialien
Damit der logistische Aufwand fiir das sortenreine Separieren und Sammeln von
Verpackungsmaterialien auf ein Minimum beschrankt wird und der Prozess der stofflichen Verwertung
optimal gestaltet werden kann, sind nur bestimmte recyclebare Materialien zugelassen (siehe Tabelle
LZugelassene und nicht zugelassene Materialien®). Klebe-/Packbander sowie Etiketten und
Warenanhéanger dirfen die Recyclingfahigkeit des Tragermaterials nicht einschréanken.

Materialart Zugelassenes Material Nicht zugelassenes
Material
Verbundstoffe sind nicht
Verbundstoffe zugelassen
nur PE, PP sind nach
Kunaistoffe Einweg DIN 6120 zu kennzeichnen
allgemein ABS,PE,PP sind zu
verwenden und nach nicht zugelassen sind:
Mehrweg DIN 6120 zu kennzeichnen EPS
Schutz- und PE naturfarben (wenn nicht Nicht sortenreine Kunst-
Isolierkappen anders vorgeschrieben) stoffe, Gummiver-
Formteile PE, PP bindungen, Metall-
Packstoffe aus Schaumstoffe PE,PP,PS Kuststoff-Verbundfolien,
Kunststoff Folien PE Unvertraglich
Beutel und Sacke mp;zgiz:‘ene
aus Folien PE
Verpackungschips nicht zugelassen
Mit wasserldslichen
. . ; " Beschichtungen oder
Papier und Kartonage Von papierproduktionsschadlichen Stoffen freie Klebstoffen (zB. Wachs-

Papiere und Pappen Paraffin-, Bitumen-,

Olpapiere,
Papierselbstklebebander)
Korrosionsschutzpapier FUr samtliche VClI-Materialien gilt TRGS615
VCl-Material (technische Regeln fur Gefahrenstoffe)
Entsprechend "Guidelines for Regulating Wood )
Packaging Bestrahlung mit Gamma
Material in international Trade" (Publication No. 15, | Strahlen und X-Strahlen,
March 2002), Annex 1-Hitzebehandlung oder Impragnieren mit Flussig-
Begasung. keiten, Salzen, ...
Fuhr Einfuhr in die EG und innerhalb der EG nach  |Impréagnieren mit Chemi-
Holz Richtlinie 2001/210/E G-ausschlieflich Hitzebehandlung | kalien fur innerstaatlichen
und Begasung fir bestimmte Ursprungslander. Verkehr (z.B.: innerhalb
Verpackungsteile aus Holz missen nach der Norm | Deutschlands, innerhalb
ISPM Nr. 15 gekennzeichnet sein. derUSA,...)
Zugelassen sind ausschlieBlich die Behandlung die in |Spannplatten,
der impragniertes, be-
ISPM Nr. 15 zugelassen sind. schichtetes, lackiertes
Holz
Strahlen und X-Strahlen
Spannbander Polyester- und Polypropylenbander Imprégnieren mit

Flussigkeiten, Salzen,
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7. Erstanlieferung
Vor der ersten Anlieferung von Serienartikeln ist dem Einkauf der ADA die ausgewahlte Verpackung zu
prasentieren bzw. deren Eignung nachzuweisen. Es ist nachzuweisen, dass die Produkte unbeschadigt
und ohne Qualitdtsminderung bei ADA eintreffen. Dies erfolgt idealerweise in einem
Verpackungsversuch, der mittels Fotodokumentation an den ADA Einkauf Gibermittelt wird.

71 Technische Anforderungen an die Verpackung
Neben den allgemeinen Verpackungsanforderungen verlangt ADA, dass alle nachfolgend beschriebenen
Auslegungen der Ladeeinheit eingehalten werden.

Maximales
Art des Lademittels Volumen und Gewichte Gewicht pro Stapelbarkeit
Lademittel

E-Palette (Kunststoff /
Holz) L=1200mm
B=800mm
H=1000mm

falls nichts Anderes schriftlich vereinbart!

Netto 1000kg 3-Fach

L=1140mm
B=1140mm
H=735mm
falls nichts Anderes schriftlich vereinbart!

Netto1000kg 3-Fach

L=800mm
B=600mm
H=1000mm
falls nichts Anderes schriftlich vereinbart!

Netto1000kg 3-Fach

GroBladungstrager -
Mehrweg mit Deckel L=1200mm
| B=800mm
H=1000mm

falls nichts Anderes schriftlich vereinbart!

Netto1000kg 3-Fach

7.1.1 Alle Lademittel missen 4-seitig mit Flurférderfahrzeugen einfahrbar sein.

7.1.2 Die Packstiicke auf dem Lademittel, durfen die maximalen Aufiengrundmafe des Lademittels nicht
Uberschreiten. (Bspw. E-PAL 1200x800 = Maximale Packstiickabmessungen 1200x800)

7.1.3  Sofern der Einsatz von Mehrwegpaletten mdglich ist, sind Mehrwegpaletten mit Hochregal-
Lagerfahigkeit zu verwenden.

714 Ist keine Stapelbarkeit gegeben, so ist dies gut ersichtlich mittels Aufkleber oder ,Stapelpyramiden® zu
kennzeichnen.

7.1.5  Packsticke auf dem Lademittel, sind ausreichend gegen Verrutschen, Ausféachern, Herunterfallen,
Umkippen oder auch gegen Diebstahl zu sichern. Zulassige Verfahren sind umreifen, schrumpfen,
strechen.

Umreifen Strechen (Folie) Schrumpfen
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7.1.6  GroRladungstréager-Mehrweggebinde aus Kunststoff sind vorzugsweise mit faltbaren Wanden un
Deckel auszulegen, damit die Rlckfiihrbarkeit gewahrleistet werden kann.

7.1.7  Gitterboxen aus Stahl sind nach Mdglichkeit zu vermeiden, da ein hoher Schmutzeintrag und
Feuchtigkeitseintrag nicht verhindert werden kann und die Lagerfahigkeit der Artikel einschrank.

7.1.8 Packstlicke, die von einer Person gehandhabt werden sollen, sollen ein Brutto-Packsttickgewicht von
15kg je Karton nicht Gberschreiten.

71.9 Kdnnen die oben geforderten Bedingungen nicht eingehalten werden, so ist vor der Erstanlieferung die
Art des Anlieferzustandes/Verpackung mit dem Einkauf der ADA abzustimmen. (siehe 7.
Erstanlieferung)

7.2 Sperrige Giiter, Sonderverpackungen
Ausgenommen von den unter 7.1 angefiihrten Beschrankungen, sind Waren die aufgrund lhrer
Abmessungen oder Art Sonderladungstrager bzw. Verpackungen bendtigen, bzw. aufgrund Ihrer Art und
Glte keiner gesonderten Verpackung/Ladungstrager beduirfen. Kénnen die oben geforderten
Bedingungen nicht eingehalten werden, so ist vor der Erstanlieferung die Art des
Anlieferzustandes/Verpackung mit dem Einkauf der ADA abzustimmen. (siehe 7.0 Erstanlieferung)

Beispielhaft angefihrt:
a) Rundholz
b) Hackgut

c) Langgutwaren aus Holz oder Stahl
d) Schaumstoffblécke

e) Kunstdaunen (Flies)

f)  Maschinen und Anlagen

7.3 Chemikalien und Gefahrenstoffe
Werden Chemikalien oder Gefahrenstoffe an die ADA geliefert, sind vorab Sicherheitsdatenblatter und
ein vollstandiges Gefahrenstoffverzeichnis an den Einkauf der ADA zu Ubermitteln. Lieferanten,
Hersteller und beauftragte Speditionen/Frachter sind verpflichtet Gefahrengutvorschriften der ADR/RID
in der jeweils gultigen Fassung einzuhalten.
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7.4 Waren aus Holz
Dazu zahlen unter anderem, Produkte und Erzeugnisse die aus Holz (Buche, Eiche, Fichte, Birke,...) in
primarer Form oder in Form von Pressspanplatten, Sperrhélzern, MDF, HDF, Hobelware, Keile,
MébelflRe oder vergleichbar sind in Bezug auf die Verpackung, Lagerung und Anlieferqualitat mit
besonderer Sorgfalt zu behandeln.

Es ist allenfalls sicherzustellen, dass die Holzfeuchte der oben angefiihrten Produkte einen Grenzwert
von 8-10% nicht Uberschreitet, sollte im Zuge der Holzfeuchtemessung bei der Warenentladung eine
Abweichung festgestellt werden, so behalt sich ADA das Recht vor, die Lieferung nicht anzunehmen und
auf Kosten des Lieferanten zu retournieren.

Ausgenommen von der oben geforderten Holzfeuchte bei Anlieferung, sind Rundhélzer und Sageholz
welches vertragsgemal nicht getrocknet bzw. Nass zugekauft wird. Die vereinbarte Holzfeuchte ist in
diesem Fall auf den Lieferscheinen und den Warenbegleitscheinen anzufiihren.

7.5 Produkte aus Ubersee
Waren, die auf dem See- oder Luftweg transportiert werden sind ausreichend vor Feuchtigkeits-,
Transportschaden, Diebstahl und Schimmel zu schiitzen.
Sofern die Waren auf Paletten geliefert werden, ist eine Palette mit IPPC Qualitat zu verwenden.

8. Giiltigkeitsbereich
Diese Richtlinie ist fiir folgenden Gesellschaften der ADA giltig:

ADA Mobelfabrik GmbH
Baierdorf-Umgebung 61
A-8184 Anger

UID: ATU30418401

ADA Hungaria Butorgyar Kift.
Rakoczi u. 154.

H-9900 Kérmend

UID: HU11300476
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ADA Nova Kft.
F6 ut 21-23
H-8948 Nova

UID: HU12880122

ADA Nova Kft.

Ipari utca 2/A

HU-8900 Zalaegerszeg
UID: HU12880122

ADA fabrica de mobila s.r.l.
Str. Josif Vulcan Nr. 31
RO-415500 Salonta

UID: RO16957137

Symphonic Trading GmbH
Baierdorf-Umgebung 61
A-8184 Anger

UID: ATU67539336
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